	Реквизиты

организации

(штамп)




СПРАВКА

о заработной плате и иных доходах за 200_ год

Дата выдачи справки «___»__________200_г.

Выдана _________________________________________________________________ (ФИО полностью) в том, что он (а) действительно работает в ________________________________________________________________ в должности __________________________________________________. 

Его (ее)  заработок за 200__г. составляет:

	Период
	Заработная плата
	Иные выплаты
	Удержания
	Всего доход

(за вычетом удержаний)

	
	
	
	Подоходный налог
	Другие
	

	Январь
	
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	
	

	Март
	
	
	
	
	

	Апрель
	
	
	
	
	

	Май
	
	
	
	
	

	Июнь
	
	
	
	
	

	Июль
	
	
	
	
	

	Август
	
	
	
	
	

	Сентябрь
	
	
	
	
	

	Октябрь
	
	
	
	
	

	Ноябрь
	
	
	
	
	

	Декабрь
	
	
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	
	
	


Из указанного заработка производятся  среднемесячные удержания подоходного налога _________________ рублей, другие среднемесячные удержания ______________ рублей.

Руководитель организации

____________________

____________

Главный бухгалтер


____________________

____________

м.п.

Как правильно заполнить справку по форме Банка.

· Первая колонка - «Заработная плата». Здесь необходимо прописать заработную плату, которая проходит по справке 2-НДФЛ.
· Вторая колонка - «Иные выплаты». Это доходы, которые выплачиваются «в конверте» («серая» часть доходов клиента).

· Третья колонка, «Подоходный налог» - здесь прописывается подоходный налог физического лица, в обычных случаях он составляет 13% от  дохода по 2-НДФЛ (первая колонка).
· Четвертая колонка - «Другие удержания» - не заполняется.
· Пятая колонка - «Всего доход с учетом удержаний» - это итоговая колонка, (т.е. 1колонка + 2колонка - 3колонка = 5 колонка.) Итог получается путем сложения  дохода по справке 2-НДФЛ и «серого» дохода, за вычетом подоходного налога, который указан в справке 2-НДФЛ.

Как правильно заверить справку по форме Банка:

Необходимо, чтобы справка по форме Банка была распечатана на фирменном бланке компании с указанием реквизитов организации (ИНН, ОГРН, КПП, юр./физ. Адрес, телефон и т.д.).
* При отсутствии фирменного бланка, необходим штамп в правом верхнем углу. В штампе должны быть указаны реквизиты организации (ИНН, ОГРН, КПП, юр./физ. Адрес, телефон и т.д.). 
** При отсутствии штампа, вышеуказанные реквизиты должны быть прописаны «от руки» в правом верхнем углу.

Справку заверяют Руководитель и Гл.Бухгалтер компании своими подписями, ставится печать организации и расшифровка подписей.

Если Руководитель и Гл. бухгалтер компании одно лицо, подпись ставиться только в графе Руководитель.
